
Инструкция по работ 

с почтой в системе 

«Сетевой город»  



Уважаемые родители! 

Чтобы войти в свой почтовый ящик в СГО, вам нужно нажать 

ярлык или иконку  в правом верхнем углу экрана системы. 



Отправитель 1 

Отправитель 2 

Отправитель 3 

Отправитель 4 

Для создания нового сообщения необходимо нажать на кнопку 

«Добавить» 



Необходимо задать адресатов (получателей письма). Получатели письма выбираются с 

помощью адресной книги, которая вызывается нажатием на иконку. 



Для выбора учителя (получателя письма) необходимо выбрать группу «Учителя».  



После того, как учитель выбран (нажали на его фамилию (1), и она 

отобразилась в разделе Получатели (2)), нажмите на кнопку «Выбрать» (3). 
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Для того, чтобы узнать, прочел ли получатель письмо, при создании письма поставьте 

галочку «Уведомить о прочтении"  (1). 

После создания сообщения (2), темы (3), прикрепления файла (4) (в случае необходимости), 

выбора адресата вы можете отправить письмо, нажав кнопку Отправить (5).  

Иванов, 8б, математика, 7.04.20 

Петров Петр Петрович МОУ Гимназия № 13 
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Если же у Вас остались вопросы, нажмите на иконку «?» 

в правом верхнем углу экрана системы. 


